
大分類 中分類 小分類（名称）

1949年度 資料管理 図書原簿 図書原簿 附属図書館情報管理課 1950年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
1949年度 資料管理 図書原簿 図書原簿 附属図書館情報管理課 1950年4月1日 無期限 未定 電子 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2007年度 文書管理 出版会関係 ２００７～２０２２年度出版会契約書類等 附属図書館情報管理課長 2008年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2012年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2012年度～2020年度リポジトリ登録許諾・協定関係 附属図書館情報管理課長 2013年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2013年度 文書管理 機関リポジトリ関係 平成25年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2014年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2014年度 文書管理 機関リポジトリ関係 平成26年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2015年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2014年度 会議 出版会運営委員会資料等 平成２６年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2014年度 会議 図書館運営委員会資料等 平成２６年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2014年度 文書管理
図書システム・リプレイス
関係 平成２６年度図書システム・リプレイス関係 附属図書館情報管理課長 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2015年度 文書管理 機関リポジトリ関係 平成27年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2016年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2015年度 会議 出版会運営委員会資料等 平成２７年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2015年度 会議 図書館運営委員会資料等 平成２７年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2015年度 文書管理 経理関係 平成２７年度国立改革強化推進補助金 附属図書館情報管理課長 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2016年度 文書管理 機関リポジトリ関係 平成28年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2017年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2016年度 出張・研修 旅行命令簿 平成２８年度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2017年4月1日 8年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2016年度 会議 出版会運営委員会資料等 平成２８年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2016年度 会議 図書館運営委員会資料等 平成２８年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2016年度 文書管理 経理関係 平成２８年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2017年4月1日 8年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2016年度 文書管理 電子ジャーナル関係 平成２８年度電子ジャーナル関係 附属図書館情報管理課長 2017年4月1日 8年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 機関リポジトリ関係 平成29年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 出張・研修 旅行命令簿 平成２９年度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 人事課関係 平成２９年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 人事関係 平成２９年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 平成２９年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 会議 出版会運営委員会資料等 平成２９年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 会議 図書館運営委員会資料等 平成２９年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 契約関係 平成２９年度契約関係 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 経理関係 平成２９年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 電子資料関係 平成２９年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 平成２９年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 平成２９年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 平成２９年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 電子ジャーナル関係 平成２９年度電子ジャーナル関係 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 平成２９年度雑誌購読予約調査票（回答）洋雑誌 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2017年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 平成２９年度雑誌購読予約調査票（回答）和雑誌 附属図書館情報管理課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 機関リポジトリ関係 平成30年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 出張・研修 旅行命令簿 平成３０年度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 人事課関係 平成３０年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 人事関係 平成３０年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 平成３０年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 会議 出版会運営委員会資料等 平成３０年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 会議 図書館運営委員会資料等 平成３０年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 契約関係 平成３０年度契約関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 経理関係 平成３０年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 電子資料関係 平成３０年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 平成３０年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 平成３０年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 平成３０年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2018年度 文書管理
図書システム・リプレイス
関係 平成３０年度図書システム・リプレイス関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2018年度 文書管理 電子ジャーナル関係 平成３０年度電子ジャーナル関係 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 平成３０年度雑誌購読予約調査票（回答）洋雑誌 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2018年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 平成３０年度雑誌購読予約調査票（回答）和雑誌 附属図書館情報管理課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 資料管理 資産管理関係 2019年度図書資産除却 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2019年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 会議
国立大学図書館協会等資
料 ２０１９年度国立大学図書館協会等資料 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 出張・研修 旅行命令簿 ２０１９年度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 出張・研修 出張・研修・講習会関係 ２０１９年度出張・研修・講習会関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 服務 休暇簿 ２０１９年休暇簿 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 服務 出勤簿 ２０１９年出勤簿 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 服務 超勤命令簿等 ２０１９年度超勤命令簿等 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 庶務関係 ２０１９年度庶務関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 人事課関係 ２０１９年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 人事関係 ２０１９年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和元年度寄贈図書受入原議書 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和元年度支払簿マニュアル 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和元年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間
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2019年度 郵便 書留郵便物処理簿等 ２０１９年度書留郵便物処理簿等 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 会議 出版会運営委員会資料等 令和元年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 会議 図書館運営委員会資料等 令和元年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 通知等 外国図書購入価格換算 令和元年度外国図書購入価格 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 契約関係 ２０１９年度契約関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 経理関係 ２０１９年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 電子資料関係 令和元年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和元年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和元年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和元年度科学研究費購入図書寄付願 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和元年度購入依頼書 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和元年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 文書管理
図書システム・ネットワーク
関係 2019年度図書システム・ネットワーク関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 文書管理
図書システム・リプレイス
関係 2019年度図書システム・リプレイス関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2019年度 文書管理 電子ジャーナル関係 ２０１９年度電子ジャーナル関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 予算関係 ２０１９年度予算・決算関係 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和元年度雑誌購読予約調査票（回答）洋雑誌 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2019年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和元年度雑誌購読予約調査票（回答）和雑誌 附属図書館情報管理課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 資料管理 資産管理関係 2020年度図書資産除却（3月） 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 資料管理 資産管理関係 2020年度図書資産除却（4月～2月） 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和２年度寄贈図書受入原議書 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和２年度支払簿マニュアル 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和２年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 通知等 外国図書購入価格換算 令和２年度外国図書購入価格 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2020年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 電子資料関係 令和２年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和２年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和２年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和２年度科学研究費購入図書寄付願 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和２年度購入依頼書 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和２年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和２年度雑誌購読予約調査票（回答）洋雑誌 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和２年度雑誌購読予約調査票（回答）和雑誌 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 会議
国立大学図書館協会等資
料 ２０２０年度国立大学図書館協会等資料 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 出張・研修 旅行命令簿 ２０２０年度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 出張・研修 出張・研修・講習会関係 ２０２０年度出張・研修・講習会関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 服務 休暇簿 ２０２０年休暇簿 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 服務 出勤簿 ２０２０年出勤簿 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 服務 超勤命令簿等 ２０２０年度超勤命令簿等 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 庶務関係 ２０２０年度庶務関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 人事課関係 ２０２０年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 人事関係 ２０２０年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和２年度資料譲受 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 郵便 書留郵便物処理簿等 ２０２０年度書留郵便物処理簿等 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 会議 出版会運営委員会資料等 令和２年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 会議 図書館運営委員会資料等 令和２年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 契約関係 ２０２０年度契約関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 経理関係 ２０２０年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 予算関係 ２０２０年度固定資産関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 文書管理
図書システム・ネットワーク
関係 2020年度図書システム・ネットワーク関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2020年度 文書管理 電子ジャーナル関係 ２０２０年度電子ジャーナル関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2020年度 文書管理 予算関係 ２０２０年度予算・決算関係 附属図書館情報管理課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 資料管理 資産管理関係 2021年度図書資産除却 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 雑誌授受関係
令和３年度雑誌授受表1 教育学部
R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 雑誌授受関係
令和３年度雑誌授受表1 文・法・経
R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 雑誌授受関係
令和３年度雑誌授受表1 理・工・環
R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 雑誌授受関係 令和３年度雑誌授受表2 鹿田分館 R2.10～R3.3 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 雑誌授受関係 令和３年度雑誌授受表2 鹿田分館 R2.4～9 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
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2021年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和３年度寄贈図書受入原議書 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和３年度支払簿マニュアル 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和３年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 通知等 外国図書購入価格換算 令和３年度外国図書購入価格 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2021年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2021年度リポジトリ登録許諾・協定関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 無期限 未定 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 電子資料関係 令和３年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 雑誌授受関係 令和３年度雑誌授受表1 図書館 R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 雑誌授受関係 令和３年度雑誌授受表1 農・各センター R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和３年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和３年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和３年度科学研究費購入図書寄付願 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和３年度購入依頼書 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和３年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和３年度雑誌購読予約調査票（回答）洋雑誌 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和３年度雑誌購読予約調査票（回答）和雑誌 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 会議
国立大学図書館協会等資
料 ２０２１年度国立大学図書館協会等資料 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 出張・研修 旅行命令簿 ２０２１年度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 出張・研修 出張・研修・講習会関係 ２０２１年度出張・研修・講習会関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 統計調査 その他統計・調査等 ２０２１年度調査関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 服務 休暇簿 ２０２１年休暇簿 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 服務 出勤簿 ２０２１年出勤簿 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 服務 超勤命令簿等 ２０２１年度超勤命令簿等 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 庶務関係 ２０２１年度庶務関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 人事課関係 ２０２１年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 人事関係 ２０２１年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和３年度資料譲受 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 郵便 書留郵便物処理簿等 ２０２１年度書留郵便物処理簿等 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 会議 出版会運営委員会資料等 令和３年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 会議 図書館運営委員会資料等 令和３年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 契約関係 ２０２１年度契約関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 経理関係 ２０２１年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 出版会関係 ２０２１年度出版会契約関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 予算関係 ２０２１年度固定資産関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理
図書システム・ネットワーク
関係 2021年度図書システム・ネットワーク関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2021年度 文書管理 電子ジャーナル関係 ２０２１年度電子ジャーナル関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2021年度 文書管理 予算関係 ２０２１年度予算・決算関係 附属図書館情報管理課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 資料管理 資産管理関係 2022年度図書資産除却 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 雑誌授受関係
令和４年度雑誌授受表1 教育学部
R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 雑誌授受関係
令和４年度雑誌授受表1 文・法・経
R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 雑誌授受関係
令和４年度雑誌授受表1 理・工・環
R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和４年度寄贈図書受入原議書 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和４年度支払簿マニュアル 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和４年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 通知等 外国図書購入価格換算 令和４年度外国図書購入価格 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2022年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2022年度リポジトリ登録許諾・協定関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 無期限 未定 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 電子資料関係 令和４年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 雑誌授受関係 令和４年度雑誌授受表1 図書館 R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 雑誌授受関係 令和４年度雑誌授受表1 農・各センター R2.4～R3.3 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和４年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和４年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和４年度科学研究費購入図書寄付願 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和４年度購入依頼書 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和４年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
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2022年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和４年度雑誌購読予約調査票（回答）洋雑誌 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和４年度雑誌購読予約調査票（回答）和雑誌 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022度 文書管理 資産管理関係 ２０２１年～２０２３年度図書資産関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 6年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 会議
国立大学図書館協会等資
料 ２０２２年度国立大学図書館協会等資料 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 出張・研修 旅行命令簿 ２０２２度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 出張・研修 出張・研修・講習会関係 ２０２２年度出張・研修・講習会関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 統計調査 その他統計・調査等 ２０２２年度調査関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 服務 休暇簿 ２０２２年休暇簿 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 服務 出勤簿 ２０２２年出勤簿 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 服務 超勤命令簿等 ２０２２年度超勤命令簿等 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 人事課関係 ２０２２年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 人事関係 ２０２２年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 総務関係 ２０２２年度総務関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和４年度資料譲受 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 郵便 書留郵便物処理簿等 ２０２２年度書留郵便物処理簿等 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 会議 安全衛生委員会資料等 令和４年度安全衛生委員会資料 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 会議 出版会運営委員会資料等 令和４年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 会議 出版会編集委員会資料等 令和４年度岡山大学出版会編集委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 会議 図書館運営委員会資料等 令和４年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 許諾関係 ２０２２年岡山大学附属図書館所蔵資料のデジタル画像作成及び公開 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 ５年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 契約関係 ２０２１年～２０２３年度受託事業契約（真庭市） 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 9年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 契約関係 ２０２２年度物品・役務契約関係（契約課依頼分） 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 契約関係 ２０２３年度電子ジャーナル等契約（随契） 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 契約関係 ２０２３年度電子ジャーナル等契約（政調・一般） 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 経理関係 ２０２２年度経理関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 経理関係 ２０２２年度前払費用精算関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 経理関係 ２０２２年度窓口現金収納関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 経理関係 債権計上関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 債務計上関係 ２０２２年度支払書類 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 資産管理関係 ２０２２年～２０２３度固定資産関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 6年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2022年度 文書管理 施設管理関係 ２０２２年度各種報告関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 出版会関係 ２０２２年度出版会契約関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理 予算・決算関係 ２０２２年度予算・決算関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2022年度 文書管理
図書システム・ネットワーク
関係 2022年度図書システム・ネットワーク関係 附属図書館情報管理課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 資料管理 資産管理関係 2023年度図書資産除却 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 雑誌授受関係 令和５年度雑誌授受表 教育学部 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 雑誌授受関係 令和５年度雑誌授受表 文・法・経 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 雑誌授受関係 令和５年度雑誌授受表 理・工・環 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和５年度資料譲受 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和５年度寄贈図書受入原議書 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和５年度支払簿マニュアル 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 図書・雑誌等受入関係 令和５年度洋雑誌納品書・クレーム確認書 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 通知等 外国図書購入価格換算 令和５年度外国図書購入価格 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2023年度 学位論文登録依頼書 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 機関リポジトリ関係 2023年度リポジトリ登録許諾・協定関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 無期限 未定 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 電子資料関係 令和５年度電子ジャーナル・データベース見積内訳書,原価証明書 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 雑誌授受関係 令和５年度雑誌授受表 図書館 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 雑誌授受関係 令和５年度雑誌授受表 薬・農・各センター 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和５年度外国雑誌原価証明書、後金請書、見積内訳書　ほか 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和５年度外国雑誌精算関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和５年度科学研究費購入図書寄付願 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和５年度購入依頼書 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 図書・雑誌等購入関係 令和５年度和雑誌価格根拠 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 和・洋雑誌予約関係 令和５年度雑誌購読予約調査票（回答） 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 電子
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 会議
国立大学図書館協会等資
料 ２０２３年度国立大学図書館協会等資料 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 出張・研修 旅行命令簿 ２０２３度旅行命令簿 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 出張・研修 出張・研修・講習会関係 ２０２３年度出張・研修・講習会関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 統計調査 その他統計・調査等 ２０２３年度調査関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
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2023年度 服務 休暇簿 ２０２３年休暇簿 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 服務 出勤簿 ２０２３年出勤簿 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 服務 超勤命令簿等 ２０２３年度超勤命令簿等 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 人事課関係 ２０２３年度任用・職員・給与・福祉関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 人事関係 ２０２３年度人事関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 総務関係 ２０２３年度総務関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 郵便 書留郵便物処理簿等 ２０２３年度書留郵便物処理簿等 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 会議 安全衛生委員会資料等 令和５年度安全衛生委員会資料 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 会議 出版会運営委員会資料等 令和５年度岡山大学出版会運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 会議 出版会編集委員会資料等 令和５年度岡山大学出版会編集委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 会議 図書館運営委員会資料等 令和５年度図書館運営委員会資料等 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 許諾関係 ２０２３年岡山大学附属図書館所蔵資料のデジタル画像作成及び公開 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 契約関係 ２０２３年度物品・役務契約関係（契約課依頼分） 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 契約関係 ２０２４年度電子ジャーナル等契約（随契） 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 契約関係 ２０２４年度電子ジャーナル等契約（政調・一般） 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 経理関係 ２０２３年度債権計上関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 経理関係 ２０２３年内部取引 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 経理関係 ２０２３年度窓口現金収納関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 債務計上関係 ２０２３年度支払書類 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 施設管理関係 ２０２３年度各種報告関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄
2023年度 文書管理 出版会関係 ２０２３年度出版会契約書類等 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 出版会関係 ２０２３年度出版会契約関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 電子媒体
記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理 予算・決算関係 ２０２３年度予算・決算関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理
図書システム・ネットワーク
関係 2023年度図書システム・ネットワーク関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ
（附属図書館情報管理課） 附属図書館情報管理課長 廃棄

2023年度 文書管理
図書システム・リプレイス
関係 2023年度～ 図書システム・リプレイス関係 附属図書館情報管理課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 附属図書館情報管理課 附属図書館情報管理課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）

1949年度 その他 図書・雑誌受入関係 図書原簿
附属図書館資源生物科学研
究所分館 1950年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1949年度 目録所在情報 図書・雑誌目録 図書原簿 附属図書館鹿田分館 1950年4月1日 無期限 未定 紙 附属図書館鹿田分館
附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1971年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和４６年度特殊文庫 附属図書館 1972年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1972年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和４７年度池田家文庫等特殊文庫委員会 附属図書館 1973年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1973年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和４８年度特殊文庫 附属図書館 1974年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1974年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和４９年度特殊文庫 附属図書館 1975年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1975年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５０年度特殊文庫 附属図書館 1976年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1976年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５１年度特殊文庫 附属図書館 1977年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1977年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５２年度特殊文庫 附属図書館 1978年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1978年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５３年度特殊文庫 附属図書館 1979年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1979年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５４年度特殊文庫 附属図書館 1980年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1980年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５５年度特殊文庫 附属図書館 1981年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1981年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５６年度特殊文庫 附属図書館 1982年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1982年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５７年度特殊文庫 附属図書館 1983年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1983年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５８年度特殊文庫 附属図書館 1984年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1984年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和５９年度特殊文庫 附属図書館 1985年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1985年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和６０年度特殊文庫 附属図書館 1986年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1986年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和６１年度特殊文庫 附属図書館 1987年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1987年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和６２年度特殊文庫 附属図書館 1988年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1988年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 昭和６３年度特殊文庫 附属図書館 1989年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1989年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成元年度特殊文庫 附属図書館 1990年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1990年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成２年度特殊文庫 附属図書館 1991年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1991年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成３年度特殊文庫 附属図書館 1992年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1992年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成４年度特殊文庫 附属図書館 1993年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1993年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成５年度特殊文庫 附属図書館 1994年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1994年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成６年度特殊文庫 附属図書館 1995年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1995年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成７年度特殊文庫 附属図書館 1996年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1996年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成８年度特殊文庫 附属図書館 1997年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1997年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成９年度特殊文庫 附属図書館 1998年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1998年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成１０年度特殊文庫 附属図書館 1999年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

1999年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成１１年度特殊文庫 附属図書館 2000年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2000年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成１２年度特殊文庫 附属図書館 2001年4月1日 無期限 未定 紙
附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2001～2003
年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成１３～１５年度特殊文庫 附属図書館 2002年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2004～2005
年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成１６～１７年度特殊文庫

学術情報部学術情報サービ
ス課 2005年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2007年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成１９年度池田家文庫等特殊文庫委員会
学術情報部学術情報サービ
ス課 2008年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2008～2013
年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成２０～２５年度貴重資料委員会

附属図書館学術情報サービ
ス課 2009年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2014年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成２６年度貴重資料委員会・貴重資料刊行推進会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2015年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2015年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成２７年度貴重資料委員会・貴重資料刊行推進会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2016年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2016年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 平成２８年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2016年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成２８年度貴重資料委員会・貴重資料刊行推進会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2017年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2016年度 文書管理 鹿田分館支払関係 平成２８年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2017年4月1日 8年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2016年度 文書管理 物品管理関係 平成２８年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2017年4月1日 8年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2017年度 会議 会議資料 平成２９年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資料等
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2017年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 平成２９年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2017年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成２９年度貴重資料委員会・貴重資料刊行推進会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2018年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2017年度 文書管理 鹿田分館支払関係 平成２９年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2017年度 文書管理 物品管理関係 平成２９年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2018年4月1日 8年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2018年度 会議 会議資料 平成３０年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資料等
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2018年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 平成30年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2018年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 平成３０年度貴重資料委員会・貴重資料刊行推進会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2019年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2018年度 文書管理 鹿田分館支払関係 平成30年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2018年度 文書管理 物品管理関係 平成30年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2019年4月1日 8年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 その他 貴重資料関係 平成３１・令和元年度貴重資料関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 その他 図書・雑誌受入関係 平成３１・令和元年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 その他 相互利用関係 平成３１・令和元年度相互利用関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 閲覧・貸出 利用統計関係 平成３1年度利用統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 会議 会議資料
平成３１・令和元年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資
料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 令和元年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 参考調査 レファレンス記録関係 2019年度レファレンス受信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 参考調査 レファレンス記録関係 2019年度レファレンス送信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 参考調査 レファレンス記録関係 2019年度古文献レファレンス
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 海外依頼関係 2019年度海外依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写　受付　ILL未参加館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写　受付　NII非相殺館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写　受付　料金通知
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL・JST　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 館外複写関係 2019年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL・JST　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　依頼　NDL　校費・私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　校費・私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係
2019年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　校費・私
費

附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　受付　NII悲相殺館、ILL不参加館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 相互利用 現物貸借関係 2019年度現物貸借返送済　受付　県図書館間
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 調査・統計 統計資料等関係 平成３１・令和元年度統計資料等関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 統計・調査 統計関係 平成31・令和元年度統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫
マイクロフィルム利用申込
関係 2019年度マイクロフィルム利用状況

附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫 館外展示等無償貸付関係 2019年度現物貸付許可（展示会貸出）
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫 貴重資料展示会関係 2019年度池田家文庫絵図展
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫
掲載許可・デジタルデータ
提供許可関係 2019年度掲載許可・デジタルデータ提供許可

附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2019年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫 公開講座関係 2019年度公開講座
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2019年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 特殊文庫
特殊文庫資料閲覧複製関
係 2019年度貴重資料閲覧自己撮影願・デジタルデータ閲覧願

附属図書館学術情報サービ
ス課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 文書管理 雑誌予約関係 令和元年度雑誌予約関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 文書管理 資料除籍関係 平成31・令和元年度不用決定
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 文書管理 鹿田分館支払関係 令和元年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 文書管理 相互利用関係 平成31・令和元年度ILL関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 文書管理 物品管理関係 平成31・令和元年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 8年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2019年度 文書管理 文献複写関係 平成31・令和元年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 その他 貴重資料関係 令和2年度貴重資料関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和2年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 その他 相互利用関係 令和2年度相互利用関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 閲覧・貸出 利用統計関係 令和２年度利用統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 会議 会議資料 令和2年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資料等
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 令和2年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 参考調査 レファレンス記録関係 2020年度レファレンス受信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 参考調査 レファレンス記録関係 2020年度レファレンス送信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2020年度 参考調査 レファレンス記録関係 2020年度古文献レファレンス
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 海外依頼関係 2020年度海外依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写　受付　ILL未参加館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写　受付　NII非相殺館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写　受付　料金通知
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 館外複写関係 2020年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　受付　NII非相殺館、ILL不参加館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 相互利用 現物貸借関係 2020年度現物貸借返送済　受付　県図書館間
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 調査・統計 統計資料等関係 令和2年度統計資料等関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 統計・調査 統計関係 令和2年度統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫
マイクロフィルム利用申込
関係 2020年度マイクロフィルム利用状況

附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫 館外展示等無償貸付関係 2020年度現物貸付許可（展示会貸出）
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫 貴重資料展示会関係 2020年度池田家文庫絵図展
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫
掲載許可・デジタルデータ
提供許可関係 2020年度掲載許可・デジタルデータ提供許可

附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫
掲載許可・デジタルデータ
提供許可関係 2020年度掲載許可・デジタルデータ提供許可

附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2020年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫 公開講座関係 2020年度公開講座
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2020年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2020年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 無期限 未定 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 特殊文庫
特殊文庫資料閲覧複製関
係 2020年度貴重資料閲覧自己撮影願・デジタルデータ閲覧願

附属図書館学術情報サービ
ス課 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 文書管理 雑誌予約関係 令和2年度雑誌予約関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 文書管理 資料除籍関係 令和2年度不用決定
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 文書管理 鹿田分館支払関係 令和2年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 文書管理 相互利用関係 令和2年度ILL関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2020年度 文書管理 物品管理関係 令和2年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 8年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2020年度 文書管理 文献複写関係 令和2年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 閲覧・貸出 閲覧関係 図書館利用者ファイル
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 閲覧・貸出 論文貸出関係 令和３年度論文用貸出申請書
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 閲覧・貸出 研究室貸出関係 令和３年度研究室貸出
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 その他 貴重資料関係 令和3年度貴重資料関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 その他 資料除籍関係 令和3年度資料除籍関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和3年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和3年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 その他 相互利用関係 令和3年度相互利用関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 その他 文献複写関係 令和3年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 閲覧・貸出 利用統計関係 令和３年度利用統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 会議 会議資料 令和3年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資料等
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 令和3年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 館内複写 館内複写関係 2021年度依頼代行印刷　エルゼビア・NDL・その他　校費・私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 館内複写 館内複写関係 2021年度文献複写申込書館内複写機用
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 広報 広報誌編集委員会関係 2021年度広報ワーキング
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 参考調査 レファレンス記録関係 2021年度レファレンス受信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 参考調査 レファレンス記録関係 2021年度レファレンス送信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 参考調査 レファレンス記録関係 2021年度古文献レファレンス
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 照会・回答等 レファレンス（学外等） 令和3年度レファレンス（学外等）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 海外依頼関係 2021年度海外依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写　受付　ILL未参加館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写　受付　NII非相殺館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写　受付　料金通知
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 館外複写関係 2021年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　受付　NII非相殺館、ILL不参加館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 現物貸借関係 2021年度現物貸借返送済　受付　県図書館間
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 相互利用 他大学利用関係 2021年度他大学紹介状発行控
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 調査・統計 統計資料等関係 令和3年度統計資料等関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 統計・調査 統計関係 令和3年度統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫
マイクロフィルム利用申込
関係 2021年度マイクロフィルム利用状況

附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫 館外展示等無償貸付関係 2021年度現物貸付許可（展示会貸出）
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫 貴重資料展示会関係 2021年度池田家文庫絵図展
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫
掲載許可・デジタルデータ
提供許可関係 2021年度掲載許可・デジタルデータ提供許可

附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2021年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫 公開講座関係 2021年度公開講座
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2021年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2021年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 無期限 未定 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 特殊文庫
特殊文庫資料閲覧複製関
係 2021年度貴重資料閲覧自己撮影願・デジタルデータ閲覧願

附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 文書管理 雑誌予約関係 令和3年度雑誌予約関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 文書管理 資料除籍関係 令和3年度不用決定
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 文書管理 鹿田分館支払関係 令和3年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 文書管理 相互利用関係 令和3年度ILL関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 文書管理 物品管理関係 令和3年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 8年 2030年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 文書管理 文献複写関係 令和3年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 利用案内 リテラシー関係 2021年度リテラシー教育
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2021年度 利用案内 利用案内関係 2021年度利用案内
附属図書館学術情報サービ
ス課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 閲覧・貸出 研究室貸出関係 令和４年度研究室貸出
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 閲覧・貸出 論文貸出関係 令和４年度論文用貸出申請書
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 閲覧・貸出 利用統計関係 令和４年度利用統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 その他 資料除籍関係 令和4年度資料除籍関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和4年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和4年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 その他 相互利用関係 令和4年度相互利用関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 その他 文献複写関係 令和4年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 会議 会議資料 令和4年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資料等
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄
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2022年度 会議
鹿田分館運営委員会資料
等 令和4～5年度鹿田分館分科会資料等

附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 11年 2034年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 館内複写 館内複写関係 2022年度依頼代行印刷　エルゼビア・NDL・その他　校費・私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 館内複写 館内複写関係 2022年度文献複写申込書館内複写機用
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 館内複写 館内複写関係 令和4年度予算振替
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 広報 広報誌編集委員会関係 2022年度広報ワーキング
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 参考調査 レファレンス記録関係 2022年度レファレンス受信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 参考調査 レファレンス記録関係 2022年度レファレンス送信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 参考調査 レファレンス記録関係 2022年度古文献レファレンス
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 照会・回答等 レファレンス（学外等） 令和4年度レファレンス（学外等）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 海外依頼関係 2022年度海外依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写　受付　ILL未参加館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写　受付　NII非相殺館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写　受付　料金通知
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 館外複写関係 2022年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　受付　NII非相殺館、ILL不参加館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 現物貸借関係 2022年度現物貸借返送済　受付　県図書館間
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 相互利用 他大学利用関係 2022年度他大学紹介状発行控
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 調査・統計 統計資料等関係 令和4年度統計資料等関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 調査・統計 統計資料等関係 令和4年度統計資料等関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 統計・調査 統計関係 令和4年度統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫
マイクロフィルム利用申込
関係 2022年度マイクロフィルム利用状況

附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 館外展示等無償貸付関係 2022年度現物貸付許可（展示会貸出）
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 貴重資料展示会関係 2022年度池田家文庫絵図展
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2022年度 特殊文庫
掲載許可・デジタルデータ
提供許可関係 2022年度掲載許可・デジタルデータ提供許可

附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2022年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2022年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 公開講座関係 2022年度公開講座
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2022年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2022年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 無期限 未定 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫 特殊文庫関係 令和4年度特殊文庫
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 特殊文庫
特殊文庫資料閲覧複製関
係 2022年度貴重資料閲覧自己撮影願・デジタルデータ閲覧願

附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 雑誌予約関係 令和4年度雑誌予約関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 資料受入関係 令和4年度譲受関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 資料除籍関係 令和4年度不用決定
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 鹿田分館支払関係 令和4年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 2022年度受付分　公費　現物貸借・NACSIS外文献複写
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 2022年度受付分　公費　文献複写
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 2022年度受付分　私費　ILL依頼・非相殺館受付　領収No.記載書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 2022年度受付分　私費　トランザクション
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 2022年度受付分　私費　現物貸借・NACSIS外文献複写依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 2022年度受付分　私費　文献複写依頼(相殺分）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 令和4年度ILL受付（相殺）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 相互利用関係 令和4年度ILL受付（領収書発行・後納（請求書発行）・現物貸借）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 物品管理関係 令和4年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 8年 2031年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 文書管理 文献複写関係 令和4年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 利用案内 リテラシー関係 2022年度リテラシー教育
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2022年度 利用案内 利用案内関係 2022年度利用案内
附属図書館学術情報サービ
ス課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 閲覧・貸出 閲覧関係 令和５年度図書館利用願（学外者）
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 閲覧・貸出 研究室貸出関係 令和５年度研究室貸出
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 閲覧・貸出 論文貸出関係 令和５年度論文用貸出申請書
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 閲覧・貸出 利用統計関係 令和５年度利用統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 その他 貴重資料関係 令和5年度貴重資料関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 その他 資料除籍関係 令和5年度資料除籍関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和5年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 その他 図書・雑誌受入関係 令和5年度図書・雑誌受入関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 その他 相互利用関係 令和5年度相互利用関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 その他 文献複写関係 令和5年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄



大分類 中分類 小分類（名称）
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

保存期間満了日
作成・取得
年度等

分　類
作成・取得者 起算日 保存期間

2023年度 会議 会議資料 令和5年度資源植物科学研究所分館分科会・図書委員会資料等
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 館内複写 館内複写関係 2023年度依頼代行印刷　エルゼビア・NDL・その他　校費・私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 館内複写 館内複写関係 2023年度文献複写申込書館内複写機用
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 館内複写 館内複写関係 令和5年度予算振替
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 広報 広報誌編集委員会関係 2023年度広報ワーキング
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 参考調査 レファレンス記録関係 2023年度レファレンス受信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 参考調査 レファレンス記録関係 2023年度レファレンス送信
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 参考調査 レファレンス記録関係 2023年度古文献レファレンス
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 照会・回答等 レファレンス（学外等） 令和5年度レファレンス（学外等）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 海外依頼関係 2023年度海外依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写　受付　ILL未参加館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写　受付　NII非相殺館・請求書発行
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写　受付　料金通知
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写確認済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 館外複写関係 2023年度文献複写確認済　依頼　マニュアル・NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　依頼　NII相殺館　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　依頼　マニュアル　NDL　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　校費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　依頼　岡山県立図書館相互協力　私費
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　受付　NII相殺館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　受付　NII非相殺館、ILL不参加館
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 現物貸借関係 2023年度現物貸借返送済　受付　県図書館間
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 相互利用 他大学利用関係 2023年度他大学紹介状発行控
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 調査・統計 統計資料等関係 令和5年度統計資料等関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館資源植物科学研
究所分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 統計・調査 統計関係 令和5年度統計関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫
マイクロフィルム利用申込
関係 2023年度マイクロフィルム利用状況

附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 館外展示等無償貸付関係 2023年度現物貸付許可（展示会貸出）
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 貴重資料展示会関係 2023年度池田家文庫絵図展
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫
掲載許可・デジタルデータ
提供許可関係 2023年度掲載許可・デジタルデータ提供許可

附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2023年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄
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作成・取得者 起算日 保存期間

2023年度 特殊文庫 後楽園ワークショップ関係 2023年度後楽園ワークショップ
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 公開講座関係 2023年度公開講座
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2023年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 無期限 未定 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 特殊文庫委員会関係 2023年度貴重資料委員会
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 無期限 未定 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫 特殊文庫関係 令和5年度特殊文庫
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 特殊文庫
特殊文庫資料閲覧複製関
係 2023年度貴重資料閲覧自己撮影願・デジタルデータ閲覧願

附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙

附属図書館学術情報サービ
ス課

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 雑誌予約関係 令和5年度雑誌予約関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 資料除籍関係 令和5年度不用決定
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 鹿田分館支払関係 令和5年度支払関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 2023年度受付分　公費　現物貸借・NACSIS外文献複写
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 2023年度受付分　公費　文献複写
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 2023年度受付分　私費　ILL依頼・非相殺館受付　領収No.記載書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 2023年度受付分　私費　トランザクション
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 2023年度受付分　私費　現物貸借・NACSIS外文献複写依頼
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 2023年度受付分　私費　文献複写依頼(相殺分）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 令和5年度ILL受付（相殺）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 相互利用関係 令和5年度ILL受付（領収書発行・後納（請求書発行）・現物貸借）
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 物品管理関係 令和5年度物品購入依頼書
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 8年 2032年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 文書管理 文献複写関係 令和5年度文献複写関係
附属図書館学術情報サービ
ス課長 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 附属図書館鹿田分館

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 利用案内 リテラシー関係 2023年度リテラシー教育
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄

2023年度 利用案内 利用案内関係 2023年度利用案内
附属図書館学術情報サービ
ス課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子

記録用フォルダ（附属図書館
学術情報サービス課）

附属図書館学術情報サービ
ス課長 廃棄




