
2020 年

氏名 1

年次有給休暇の付与日： 35 日 5 時間 （ 15 日 5 時間 ）

年次有給休暇の付与日： 日 時間 （ 日 時間 ）

※
       　　　  　　　期　　　　　　　　間

休　　　　暇　　　　簿

※
　残日数
　 ・ 時間

 時季指
定すべ
き休暇の
残日数

※
請求（時季
指定）月日 部局長

総　括
主　査

監督者

1月1日

時　季
変更の
有　無

課　 長
事務長

20

日付与日数日数：

決　　　　　　　　裁

　　月　　日
 １　　　６

　　月　　日
 ２　　　３

□有
□無

□有
□無

　　月　　日
 ２　　　１３

□有
□無

　　月　　日
 ２　　　３

□有
□無

□有
□無

３月　９日　　８時　３０分から

３月　９日　１７時　１５分まで

日 時間 　　月　　日
 ３　　　２

□有
□無

　　月　　日
 ３　　　６

　　月　　日
□有
□無

時間 日 時間

日 時間

時間

日

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間

日

時間 日

　　月　　日
□有
□無

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

　　月　　日
　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日

日

部　 長
校園長

付与日数

直　 接
責任者

日

繰り越し日数

（年次有給休暇用）

（※印の欄は職員が記入又は押印する。「残日数・時間」欄には、８時間の年次有給休暇は１日の年次有給休暇に相当するものとして算出した残日数・時間数を記入する。
　　時季変更された場合の変更後の期間は、備考欄に記載するものとする。）

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日

日数： 繰り越し日数

32 5

日 時間

所属

　　月　　日
□有
□無

時間 日

2

日 時間

日

3

日時間

0.5

日 時間 日

31.5 5 1.5

日 時間 日 時間 日

1 31.5 4 1.5

２月　１０日　１６時　１５分から

２月　１０日　１７時　１５分まで

１月　　８日　　８時　３０分から

１月　１０日　１７時　１５分まで

２月　４日　　８時　３０分から

２月　４日　１２時　００分まで

２月　１７日　８時　３０分から 日 時間 日 時間 日

２月　１７日　１２時　００分まで 0.5 31 4 1

時間 日

日

1 30 4 0

３月　２３日　１７時　１５分まで 1 29 4

日
　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日

３月　２３日　　８時　３０分から 日

備　　　　考

時間 日

時季指定すべき年次有給休暇がない場合，
記入する必要はありません。



　（日本工業規格Ａ列４）

日

日

日

　　月　　日

直　 接
責任者

部　 長
校園長

課　 長
事務長

総　括
主　査

監督者

※
請求（時季
指定）月日

時　季
変更の
有　無

※
       　　　  期　　　　　　　　間

※
残日数 ・
時間

 時季指
定すべ
き休暇の
残日数

日

部局長

決　　　　　　　　裁

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間 日

日 時間

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

　　月　　日
□有
□無

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　日日
　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間

　　月　　日
□有
□無

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間 　　月　　日

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間 　　月　　日

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

日 時間 日 時間

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

　　月　　日

時間 日 時間

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

日

日 　　月　　日

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日

　　月　　　日　　　時　　　分から
　　月　　　日　　　時　　　分まで

日 時間 日 時間

　　月　　日
□有
□無

□有
□無

日

日

日

日

日

日

備　　　　考


